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 مقدمه

بارها صرفا مخزن نگهداري كالاها نيستند بلكه خود بعنوان سرمايه قابل توجه براي سازمانها مي باشند و در ان

ارزش سرمايه سالهاي اخير حتي بعنوان قلب سازمان از آنها ياد مي شود. انبارها محل نگهداري بخش بسيار با 

سازمان شامل مواد اوليه، قطعات، محصولات و كالاي در جريان ساخت مي باشند. لذا علاوه بر ارزش ذاتي خود 

نظر اجرايي و نقشي كه در زنجيره تامين كالا بازي مي كنند  انبارها بخاطر فضا، تجهيزات و تاسيسات، آنها از

مهيداتي را براي استفاده بهينه از فضاي انبار و همچنين بالا بنابر اين در صورتي كه بتوان ت .اهميت مي يابند

بردن دقت و سرعت امور اجرايي انبار ايجاد نمود تاثير خود را در كاهش بهاي تمام شده كالاي ساخته شده به 

واسطه كاهش در هزينه هاي لجستيك و صرفه جويي در سرمايه هاي سازمانها مي گذارد. تجربه مشابه در دنيا 

 20-30ن مي دهد كه استفاده از چنين تمهيداتي باعث بالا بردن كارايي استفاده از فضاي انبار به ميزان نشا

درصد ميشود، همچنين باعث پياده سازي عملي سيستمي مي شود كه ضايعات موجودي ها را به صفر مي رساند. 

نوين است و در غالب روشها، سيستم  اصولا اين تمهيدات تعيين كننده مرز ميان انبارداري سنتي و انبار داري

 .هاي نرم افزاري و رويه هاي درست مطرح هستند

 

 آن مگذاري نا و انبارها بندي طبقه

 از چند نمونه به ذيل در .گيرد صورت ميتواند متفاوتي و متعدد هاي روش به انبارها مگذاري نا و بندي تقسيم

 .ميشود اشاره آنها مگذاري نا و انبارها انواع تقسيم بندي

 رفته كار به مصالح مصرف ع نو از انبار

 :شود مي بندي طبقهبه شرح زير آن ساختمان و بندي اسكلت در شده مصرف عمده مصالح نوع حسب رب انبارها

 آجري انبارهاي -الف

 به دليل همين به و گردد مي استفاده چوب و آجر ساختماني مصالح از انبارها گونه اين در عمدتاً  ي آجر انبار

 .شود مي ساخته است، گرم هواي و آب داراي كه مناطقي در معمولاً و شودمي آن گفته

 فلزي انبارهاي -ب

 استفاده مي مختلف هاي اندازه و ابعاد در گالوانيزه و آهني هاي ق ور انواع از عمدتاً انبارها گونه اين ساخت در

 .گردد
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 چوبي انبارهاي -ج

 گونه اين عمدتاً .شود مي خوانده نام همين كه باشد مي چوب رفته كار به مصالح عمده انبارها گونه اين در

 .يگيرد م قرار استفاده مورد رطوبتي و جنگلي نواحي در و شود نمي ساخته بزرگ درابعاد انبارها

 متفرقه انبارهاي -د

 غيره و سردابه مانند زمين عمق در يا و زاغه صورت به كوه داخل در يا و چادري صورت به انبارها گونه اين

 .گيرد مي قرار مورد استفاده

 

 

 ختماني سا ظرناز انبار

 .ميشود مگذاري نا و بنديم تقسي آن سازي مهندسي و ساختماني نظر از انبارها گونه اين

 پوشيده يا محصور كاملاً انبار-الف

نحوه  و فونداسيون با متناسب سقفي داراي و است محصور و شده ديواركشي انبار طرف چهار انبارها گونه اين در

 گرديده نصب منظور همين به كه هايي درب از فقط انبارها گونه اين داخل به خروج و ورود .دارد انبار بناي ساخت

 .مقدوراست

 رد)هانگا( سرپوشيده انبار -ب

 وسيله پايه به كه دارد انبار وضعيت با متناسب سقفي فقط و باشد مي آن طرف چهار در ديوار فاقد انبارها گونه اين

 آن طرف چهار اينكه بدون شود مي ساخته فلزي سوله صورت به كه انبارهايي.ست ا شده برقرار متناسب هاي

 ن بارا و آفتاب مقابل در صرفا محافظت .گردد مي محسوب پوشيده سر انبارهاي جمله از شود ومحصور ديواركشي

 باز محوطه در انبار -ج

 كالانگهداري و مواد مختلف صورتهاي كالا باز محوطه در و باشد سقف ميو ستون و ديوار گونه هر فاقد انبار گونه اين

 .شود مي

محل انبار مي بايست تحت كنترل باشد معمولا از انبارهاي دور باز جهت نگهداري ماشين آلات و لوازم سنگين استفاده 

ديد انباردار پنهان بماند، قطعات كوچك، سبك در انبارهاي  مي شود به طوري كه جابجايي كالا در آن نمي تواند از

 .كاملا پوشيده نگهداري مي شوند
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   نكات لازم جهت طراحي انبارها :

 اين .باشيم مشكل كمترين دچار انبار ساخت و سازي پياده از بعد كرد لحاظ بايد الزاما را نكاتي انبارها طراحي در

 . شود گرفته نظر در بايد طراحي مرحله در باشندكه مي اختصاصي نكات سري ويك ومشترك عمومي غالبا نكات

  ديگرد خواهد سوزي وآتش خسارات كاهش موجب آنها رعايت كه باشند ايمني نكاتي داراي بايد انبارها ازاين هركدام

 ساخته اشتعال قابل غير مصالح از بايد استثناء بدون انبارها تمام وسقفهاي ديوارها مسقف و سرپوشيده انبارهاي رد-1

 . است ممنوع انبارها در اشتعال قابل ومواد وپلاستيك چوب وبكاربردن شود

 . راداشته فشار تحمل قابليت اجسام وزن فشار دربرابر تا باشد ومقاوم مسلح ازبتون انبارهابايد باشدكف-2

 . نشود جمع ازانبار درمكانهايي آب مرتب شستشوي تادرصورت باشد ملايم شيب داراي بايد انبارها كف -3

 حركت انبارها بين درحدفاصل نشاني آتش ماشينهاي براحتي كه باشد بنحوي بايد انبارها بين فاصله-4

 . بزنند كنندوانباررادور

 رو ماشين بايد دربها از يكي و باشد عرض در يكي و طول در يكي درب دو داراي حداقل بايد انبارمسقف هر-5

 شود طراحي

 يك داراي بايد انبار بزرگ درب . باشد ودرز شكاف وبدون صاف آن داخلي وسطح فلز ازجنس بايد انبارها درب-6

 .باشد نيز جنس دريافت و پرسنل تردد جهت كوچك درب

 سيمي باشد. وتور فلزي حفاظ به ومجهز فلزي بايد انبارها پنجره -7

 . گردد مجهز وهواكش تهويه دستگاه بايد مي انبار ووسعت حجم نسبت به انبارها داخل-8

 داده اطلاع سريعاً حريق بروز ،تادرصورت باشد...) و آيفون سيم بي – تلفن(ارتباطي وسيله بايد انبارها داخل در-9

 .شود

وكليدوپريزهاي  گيرد انجام مخصوص هاي لوله داخل واز) توكار(انبارها درداخل برق كشي سيم سيستم بايد-10

ارت  چاه تعبيه ميشود ساخته جا يك در انبارها مجموعه كه صورتي در . د شو وانفجارانتخاب ضدجرقه نوع روشنائي

 .است الزامي انبارها مخصوص

 انبارهرگز بازدرداخل شعله حرارتي ودستگاههاي وسائل واز باشد حباب با حفاظ داراي بايد روشنائي لامپهاي-11

 .كرد استفاده مركزي حرارت دستگاه از كه است آن بهتر. كرد نبايد استفاده

 . باشد نشاني آتش وابزارهاي وسائل به مجهز بايد انبارها-12

 .باشد گير جرقه فيلتر به مجهز بايد وسايل اين اگزوز )ليفتراك (انبارها درداخل نقليه ترددوسائل درصورت-13
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 .باشد متر 4,5 اقل حد بايد مسقف انبارهاي ديوار ارتفاع-14

 متر 100 به نياز  انبار متر 1000 طور به دارد اداري دفاتر سري يك به نياز انبار مجموعه يا انبار هر كليبه طور-15

 در مسقف انبار داخل در فضا اين از بخشي اينكه ضمن شود ديده طراحي مرحله در است بهتر كه دارد فضاي اداري

 ميشود نظر گرفته

 نكات مهم در طراحي انبارها 

اقلامــي كــه اســتفاده زيــادي دارنــد و يــا اقــلام ســنگين و حجــيم بهتــر اســت كــه ايــن كالاهــا    بــراي كالاهــا و -1

 .نزديك به محل مصرف انبار شوند و يا نزديك در ورودي باشند

 .در قفسه بندي بهتر است اقلام حجيم و بزرگ در طبقات پايينتر چيده شوند -2

 .ستاستفاده بهينه از ارتفاع در انبارها از نكات بسيار مهم ا -3

 .قابليت دسترسي به همه مواد وجود داشته باشد -4

 .خروج غير قانوني اقلام بايد توسط طراح به حداقل برسد -5

يك سيستم اطلاعاتي مناسب بايسـتي بـراي انبـار طراحـي گـردد و يـا از نـرم افزارهـاي مناسـب اسـتفاده شـود،             -6

 .تا بتوان با نظم بهتري از ورود و خروج اقلام مراقبت كرد

 

   ساير نكات قابل توجه به شرح زير مي باشد :

براي كالاها و اقلامي كه استفاده زيادي دارند و يا اقلام سنگين و حجيم بهتر است كه اين كالاها نزديك به محل  -1

 .مصرف انبار شوند و يا نزديك در ورودي باشند

 .در قفسه بندي بهتر است اقلام حجيم و بزرگ در طبقات پايينتر چيده شوند -2

 .استفاده بهينه از ارتفاع در انبارها از نكات بسيار مهم است -3

 .قابليت دسترسي به همه مواد وجود داشته باشد -4

 .خروج غير قانوني اقلام بايد توسط طراح به حداقل برسد -5

 يك سيستم اطلاعاتي مناسب بايستي براي انبار طراحي گردد و يا از نرم افزارهاي مناسب استفاده شود، تا بتـوان  -6

 .با نظم بهتري از ورود و خروج اقلام مراقبت كرد



 

 د.

 د.

 . ود

حركت كند آنها

 . شود 

 

باشد   داشته را 

نشو جمع آن از 

آ بين فاصل حد

گرفته نظر در س

 ر باشد

. شود برده كار

تحمل قابليت م

هايي محل در

ح در نشاني آتش

 باشد.   شكاف

اجناس از رديف

متر 4,5 از بيش

 . باشد ر

۵ 

بك اشتعال قابل ر

اجسام وزن برابر

آب شسشتو ت

آ هاي ماشين ي

ش بدون و صاف

 سيمي باشد.

 هر بين فواصل

 . باشد تر

ب نبايد آن رتفاع

متر يك از كمتر

 د.

 لاتر باشد.

غير مصالح از يد

ب در تا باشد اوم

صور در تا باشد

راحتي به كه شد

آن داخلي سطح

تور و حفاظت ه

ف است متر 20 ز

مت سانتي 60 ل

ار و متر 2 حداقل

ك نبايد روشنايي

 مي باشد.

 د.

نباشد انبار اخل

 انبارها ث

بالا  اطراف هاي 

 شد.

باي استثناء دون

مقا و مسلح بتن

ملايم شيب ي

باش نحوي به ايد

س و فلز جنس ز

به مجهز و فلزي

از بيش آنها رض

حداقل جانبي وار

ح بايد كالا هاي

ر ترين نزديك ا

م ممنوع اكيداً ت

تخليه شود انبار 

د در استراحت 

 . شود انبار ه

احداث در كلي

زمين سطح از 

نباش  كنمنا و ير

بد ها سقف و رها

بت از بايد انبارها 

داراي بايد انبارها

با انبارها بين له

از بايد انبارها ب

ف بايد انبارها ره

عرض كه نبارهايي

ديو از كالاها صله

ه رديف بين صله

تا كالا سقف فاع

دخانيات تعمال

از بايد ضايع اد

محل يا رخانهاد

جداگانه جنسي 

 

ك نكات

بايد -1

آبگي -2

ديوار-3

كف -4

ا كف-5

فاصل -6

درب  -7

پنجر -8

ان در -9

فاص-10

فاص-11

ارتف-12

است -13

مو -14

آبد -15

هر-16
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 :كارگاه در انبار فيزيكي موقعيت تعيين در مؤثر عوامل

 راستا اين در كه رفت نظر در انبار براي را مناسبي محل ابتدا در بايد انبار، فيزيك مناسب طراحي تعيين جهت

 :از عبارتند عوامل ترين مهم

 ذخيره آنها در بايد كه اجناسي مقدار براورد حسب بر انبارها اي توسعه و فعلي ظرفيت تعيين :ظارتان د مور ظرفيت-1

 .شود

 .شود حداكثر كارگاه به رساني خدمت و حداقل نقل و حمل هاي هزينه كه نحوي به :كارگاه وندر نيابي مكا-2

 و نقل و حمل هزينه مينيمم(كل مسافت رساندن حداقل جهت :انبارشده ي لاها كا مقصد و مبدأ تقريبي تعيين-3

 .شود تعيين انبار خروجي و ورودي نقاط بهترين كه است لازم ) زمان

 افراد تردد يا نقليه وسايل عبور يا بارگيري تخليه، براي كافي فضاي :امور تسريع ي برا كافي يضاف  و عمل ي د آزا-4

 كاهش جهت كم شيب و مناسب ارتفاع با و مسطح هاي زمين انتخاب :ي ساز ه د آما و ي انداز راه ي ها هزينه -5

 خاكريزي و خاكبرداري ، تسطيح يها هزينه

 ايمن محيطي آسيبهاي و حفاظتي مسائلي نظر از كه باشد كارگاه از مكاني در المقدور حتي انبار : هاانبار ايمني -6

 .باشد
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 حداقل به ) ونقل حمل هزينه ( كل مسافت يكه طور به :شوندمي  انبار كه كالاهايي مقصد و مبدأ تقريبي تعيين -7

مصرف بايد  محل تا آن مسافت و خروج و آن مسافت و مبادي هر از ورودي ميزان بررسي به كار اين براي برسد ممكن

 تعيينمثال اين مورد ، شود مي گرفته بهره  ORيا  Operation Researchپرداخت . دراين راستا از تكنيكهاي 

 .است وارداتي كارهاي توزيع براي انبارها محل بهترين

 .آن طريق بهترين تعيين و فرعي هاي راه و ها راه بزرگ يا آهن راه هوايي، آبي، طريق از : نوع حمل و نقل -8

 صيدهاي كردن انبار براي سردخانه يا و كشاورزي نواحي كنار در حبوبات و غلات براي سيلو ساختن :خاص اهداف-9

 .ماست نظر مورد كه مواردي ساير يا ميوه غهاي با يا و دريا كنار در ميوه يا دريا از ماهي

 .افراد تردد يا نقليه وسايل عبور يا بارگيري تخليه، براي كافي فضاي :امور تسريع براي كافي فضاي و عمل آزادي-10

 در انبارها ارتفاع يا عمودي گسترش موجبات شهر از خارج ارزاني و شهري درون زمين گراني :زمين محدوديت-11

 .ساخت خواهد مواجه ترافيك با را شهر هاي ورودي مدخل در تردد شهر از خارج در انبار ايجاد و شود يم شهر داخل

 بايدكمينه را ريزي ك خا و برداري ك خا و تسطيح هاي هزينه:  Setup سازي آماده و اندازي راه هاي هزينه-12

 كم شيب و مناسب ارتفاع با و مسطح هاي زمين لذا نمود هدايت راحتي به را ها ب فاضلا و باران آب بتوان و نمود

 .است تر ارجح

 .شود مي خاص نواحي يا ناحيه در انبار احداث منع موجب كه :قانوني هاي محدوديت-13

 غير محيط و محل در و نشود همسايگان مزاحم صدا، و سر و نقليه وسايل تردد بايد يعني : محيط با تناسب -14

 .شود احداث مناسب مسكوني

 يا اصلي هايي ه جاد كنار در زيبا نمايي و ساختمان با انباري ايجاد مثلاَ طريق از :شركت نماياندن و تبليغات -15

 .فرعي

 .گرفت بهره بتوان ايمني و تلفن برق، آب، چون امكاناتي از كه باشد جايي در انبار محل :يشهر خدمات-16

 توجه مورد بايد آن ايجاد از قبل انبارها محل مناسب تعيين و طراحي در كه هستند اي عمده نكات از موارد اين

 نظام جهت هم آن كار گردش ودار م ن يا فلوچارت از توان مي انبارها فيزيكي سيستم طراحي جهت اما .قرارگيرند

 . گرفت بهره كارها تأخر و تقدم رعايت و امور دهي
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جهت طراحي انبار يا مجتمع انبار مناسب بايد بخشهاي مختلفي را درنظر گرفت اين بخشها را مي توان در 

 سه دسته كلي قرارداد : 

 مهم زير موارد رعايت كالا سازي ذخيره هاي سالن ساخت طراحي در  :د وموا كالا اقلام سازي ذخيره هاي سالن  )الف

 :است

 .است مؤثر نقل و حمل عمليات كارايي و ديواركشي هزينه مورد دو در كه انبار لشك)1

 .آن مناسب جاي در خرپا يا ورق تير، از استفاده و انبارها سقف نوع و سقف شيب به توجه و انبار ساختمان نوع)2

 انبارها ايمني و حفاظت و نقل و حمل تجهيزات و افراد مرور و عبور نظر ز ا خروجي و ورودي هاي درب نوع)3

 تجهيزات عبور به توجه با درها ابعاد . بيرون محوطه و انبار بين حرارتي تبادل عدم و متفرقه افراد ورود از وجلوگيري

 درهاي نصب و وجود و باشد اي كركره يا و كشويي صورت به كه است بهتر و شود ساخته و طراحي بايد نقل و حمل

 .گردد استفاده كشويي دربهاي از خاص موارد در فقط تا است ضروري افراد مرور و عبور جهت كوچك

 از كه باشد طوري به و خير يا شود مي گرفته بهره بارگيري و تخليه سكوي از كه اين و كالا ارسال و دريافت نحوه)4

 راهروهاي كار اين براي و نياورد ببار را تخليه يا بارگيري انتظار در هاي كاميون ترافيك و باشد برخوردار كارايي

 .گردد تعبيه لزوم صورت در بارگيري و ارسال براي ديگري راهروهاي يا راهرو و دريافت جهت اي جداگانه

 .سكوها ساخت در اقليمي شرايط رعايت و مناسب و نظر مورد زواياي و ارتفاع با بارگيري و تخليه سكوهاي ايجاد)5

 مسير و راهروها و ها ستون حايل، ديوارهاي مثل انبار حساس هاي قسمت در مناسب سازيپي  و سازي كف )6

 . . . و بارگيري و تخليه سكوهاي و سنگين نقليه وسايل

 در آلومينيم ورق و انبارها سقف و ديوارها و ها ستون ساختمان در فولاد مثلاَ مناسب ساختماني مواد بكارگيري)7

 اقدامات رعايت با و جويي هصرف علت به امكان صورت در و صنعتي هاي ن ساختما و انبارها ديوار و ها سقف پوشش

 گرم هزينه كردن كمتر فضا كردن تر خنك علت به آجر بكاربردن و انبارها اسكلت ساختن در چوب از استفاده ايمني

 .فلزي و ديواري و سقفي ها پوشش به نسبت ها ساختمان سازي

 آتش به نسبت و انبار و كم را بنا ساخت زمان كه چرا بتوني ساخته  پيش قطعات و سيماني هاي بتون بكارگيري) 8 

 بهره متنوع و متعدد مصالح از انبارها ساخت در امروزه . است زياد نسبتاَ آن ساخت گرچه نمايد مي مقاوم سوزي

 اسكلت و خرپاها براي پروفيل و ها سقف پوشش براي فلزي ورق شناورها، و ها پي براي بتون مثل شود مي گرفته

 .ها سقف

 .است افراد تعداد و انبار فعاليت ميزان با متناسب مالي و اداري بخش اين گستردگي : مالي و اداري هاي بخش)ب
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 .باشد محدود يا گسترده تواند مي انبار هر هاي فعاليت ميزان با متناسب نيز ها بخش اين :خدماتي هاي شبخ  )ج

 :شود مي اشاره انبار بزرگ مجتمع يك در موجود خدماتي هاي بخش به زير در اما

 ماليامور انجام سهولت جهت بانك شعبه  

 ايمني خدمات و نشاني آتش مراگز 

 نقلو حمل نقليه وسايط جهت بنزين پمپ

 نقلو حمل تجهيزات مجهز تعميرگاه

 جوشكاري آهنگري، بخاري، كارگاه 

 مصرفي ملزومات و يدكي تقطعاانبار

 كاركنان استفاده براي پاركينگ 

 تخليه انتظار در كانتيرهاي و نها كاميو استفاده جهت ترمينال 

 باني ديده جهاي بر و نگهبانان و كاركنان براي مسكوني ساختمان 

 كاركنان براي ناهارخوري و رستوران و نمازخانه و رختكن 

 كاركنان براي عمومي هاي شوئي دست و بهداشتي هاي سرويس 

 

 :از عبارتند است نياز مورد انبار مجتمع يك در كه تأسيساتي ترين مهم

 آب و برق به مربوط تأسيسات 

 سطحي هاي آب و فاضلاب تأسيسات 

 آن نظر مورد وسايل و سرمازا و گرمازا سيساتتا 

 خطرات ساير و آن اطفاء و حريق هنگام در خطر اغلام تأسيسات 

 

 :نمود توجه زير نكات به بايد طراحي در اما

 .شود مي نگهداري عموماَ كه كالاهايي نوع

 .انبارها نظر مورد ظرفيت

 .اقليمي و جغرافيايي شرايط

 .زمين به دسترسي ميزان

 .انبارها مجتمع درون و كشوري ارتباطي شبكه
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 .داخلي و خارجي نقل و حمل وسايل

 .آينده هاي برنامه و فضا و نكات گرفتن نظر در و انبارها آينده توسعه

 

 

 :پذيرد صورت زير مختلف هاي زمينه در تواند مي ها بررسي اين اقتصادي هاي بررسي

 مختلف هايمحل  در انبار هاي مجتمع ايجاد بررسي .1

 ر كا و تجهيزات استقرار و متفاوت و مختلفبا توجه به سيستمهاي  محل  يك در انبار مجتمع ايجاد بررسي .2

 

 :از عبارتند نها آ بهترين انتخاب جهت مختلف هاي طرح بررسي و مقايسه هنگام در ها هزينه ترين عمده 

 هزينه راه آهن يا فرعي جاده ساخت ها، آن سازي آماده و برداري خاك و تسطيح مثل اي سرمايه هاي هزينه )الف

 خريد هزينه و ديواركشي و كشي خيابان و سازي محوطه و ساختمان و سازي كف و سازي پي و برداري خاك

 وام كارمزد هزينه و ... و ها پالت و ها سهقف انواع مثل نمودن انبار هاي هزينه و ... و تراكهاليف و نقل و حمل تجهيزات

 منتقل عملياتي هزينه حساب به بايد برداري ه بهر دوره در كه چرا نشده شروع انبار از استفاده كه زماني تا بانكي هاي

 .هاي سرماي نه شود

 تعميرات و نگهداري و سوخت هزينه و ) كاركنان و كارگران مزد دست و حقوق(انساني نيروي مثل عملياتي هزينه )ب

 .بانكي كارمزد و تبلبغات و تلفن و برق آب، و بيمه هزينه و پالتها و ها سهقف و نقل و حمل تجهيزات

 

 

 

 طراحي ساختمان انبار ملاحظات و الزامات ساير

  موقعيت انبار و بخشهاي مختلف آن :-1 

a( اي گونهو تحويل جنس بايد به كالا درخواست  دريافت قسمت )طراحـي  )مراجعـه  جهـت  اي دريچـه  تعبيه 

 . نباشد دفاتر يا و انبار داخل به مراجعين تردد به نياز تا گردد

b( از و يـد ننما صـرف  را زيـادي  وقـت  اقلام دريافت جهت اجرا طرف يك از كه شود ساخته محلي در بايد انبار 

 جهـت  دسترسـي  هاي راه و باشد داشته اقلام ورود روي كنترل تا باشد ورودي مبادي به نزديك ديگر طرف

 .باشد داشته وجود بارنيز وحمل نقليه وسايل تردد
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c( لازم سكوها ساخت در اقليمي شرايط رعايت و مناسب هاي شيب و ارتفاع با بارگيري و تخليه سكوهاي ايجاد 

 .باشد ميليمتر 1320 تا 1220 بين بايد ميگردد تخليه آنجا در بار كه محلي ارتفاع .است

d( باشد سانتيمتر 100 تا 80 بايد بينراهروها عرض حداقل. 

e( نباشد. انبار داخل به غير پرسنل تردد به نياز كه نحوي به باشد دفاتر از جدا و محصور بايد انبار اصلي فضاي 

 :انبار پنجره و درب-2

a(  ابعادپنجره ها) سانتيمتر) 50*120سانتيمتر و انبار  100*120اتاقها و انبار بايد داراي پنجره كافي باشند 

b( گيرد صورت آساني به بار حمل هاي دستگاه وخروج ورود امكان كه باشد نحوي به بايد انبار اصلي درب. 

c( در از ترجيحاً و باشد مي متر 3 حداقل ها درب ض عر و باشد مي متر 5/3 اصلي درب ارتفاع حداقل معمولا 

 .شود استفاده اي ياكركره كشويي هاي ب

d( است ضروري افراد رورم و عبور جهت كوك درهاي نصب و وجود. 

e( باشند حفاظ با بيروني هاي پنجره كليه. 

f( رجوع ارباب جهت باشد داريا سقف  شيرواني صورت به كالا تحويل پنجره جلو. 

g( درب دو داراي است بهتر انبارها ) باشد )رو انسان( كوچك و) رو ماشينبزرگ. 

 :انبار كف و سقف-3

a( بارهاي جابجايي جهت تا باشد آن روي تن 3 جرثقيل سقفيو ريل تعبيه امكان كه باشد نحوي به انبار سقف 

 شود استفاده ازآن سنگين

b( و بـوده  پـذير  امكـان  راحتـي  به آن روي دستي يفتراك و دستي چرخ تردد كه باشد نحوي به بايد انبار كف 

 .باشد داشته مناسبي تحمل

c( زهكشي داراي انبار كف )باشد مناسب نيز كف شيبمناسب باشد(. 

d( وجـود  بـه  انبـار  وسـط  و كنار در راي  زياداي كه اختلاف ارتفاع  گونه به باشد هانبايدزياد سوله سقف شيب 

 .آورد

e( حجـيم  اقلام نمودن انبار جهت باشد مي انبار ديوار كنار كه انبار بيرون يفضا از عمولا ) و هـا  ه لـول  ماننـد 

 امتـداد (بـوده  سـقف  داراي كـه  باشد نحوي به بايد ضاف اين كه شود مي استفاده و...)  روغن و پاكتي سيمان

 .باشد مي متر 3 قسمت اين عرض . باشد باز اطراف از و )ر انبا سقف

f( باشد % 10 از بيش نبايد ها رمپ شيب. 

g( باشد ميليمتر 13 از بيش نبايد انبار كجاي هيچ در كف شيب اختلاف و ارتفاع. 
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 انبار كف

 شكاف و ترك هرگونه فاقد و باشد غيرلغزنده و فصا سطحي داراي و نفوذ قابل غير مايعات به نسبت بايد انبار كف

 قرار مورداستفاده كه نقلي و حمل تجهيزات و كالا نوع با رابطه در نيز انبار كف مقاومت. شود تميز راحتي به و باشد

 .شود مي تعيين گيرند مي

 انبار سقف

 سوزي آتشم هنگا در حال درعين و كرده جلوگيري انبار درون به باران آب ورود از كه باشد اي گونه به بايد انبار سقف

 .كند خارج را حاصله گرماي و دود

 

 :انبار ع ارتفا-4

a( نمود استفاده ارتفاع از بتوان كه باشد نحوي به بايد دارد وجود فضا محدوديت كه هايي پروژه در انبار ارتفاع. 

 )طبقه دو بندي قفسه(

b( ارتفـاع  بـا  انبارهـاي  وبراي ميليمتر 460 بايد آن بالاي آزاد فضاي متر570/4 از كمتر ارتفاع با انبارهاي براي 

 .ميباشد ميليمتر 915 آن آزاد فضاي ، متر 570/4از بيشتر

 

 

 :انبار بهداشت و ايمني-5

a( سـلامت  افتـادن  مخـاطره  به باعث غبار و گرد وجود : مناسب هاي ن مكا در و م لاز تعداد به هواكش تعبيه 

 ديگـر  نقطـه  بـه  نقطه يك از را غبار و گرد كه گيرد صورت طوري بايد هواكش نصب .شود انبارمي كاركنان

 و گرد حذف جهت .باشند مي ها ش هواك ساير از بهتر اي استوانه هاي هواكش ميان اين در . ندهد انتقال

 .شود استفاده مكانيكي جاروهاي استاز بهتر انبار نظافت براي انبار، در موجود غبار

b( سطح . شود برخوردار طبيعي نور از انبار امكان حد تا كه باشد اي ه گون به بايد انبار طراحي :روشنايي و نور 

 انتخـاب  روشـن  نيـز  ديوارها رنگ و باشد داشته پنجم ك ي معادل نستبي بايد سالن بهسطح نسبت پنجره

 نور نفوظ مانع كه گيرند قرار بايد اي گونه به استقرار طرح در نيز اقلام انباشت هاي ك بلو و ها قفسه .شود

 .باشد لوكس 215 بايد درانبار نور شدت . نشوند آن شدن تاريك و انبار داخل به
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c( مناسب گرمايي و برودتي وسايل از استفاده :انبار محيط دماي كنترل ) سـرد  و گـرم  آب جريـان  از اسـتفاده 

 مختلف فصول در دما تغيير از جلوگيري براي انبار سقف كردن ايزوله و انبار محيط در ).است مناسب بسيار

 نيز و كاركنان سلامت افتادن مخاطره به از ري ي جلوگ و انبار محيط دماي دركنترل مناسب راهكارهاي از

 .باشـد  كنتـرل  در سـانتيگراد  درجـه  30 تـا  15 بـين  بايد انبار داخل دماي .باشد ي م انبار در موجود اقلام

 .باشد درصد 50 تا 40 بين بايد انبار رطوبت همچنين

d( بـه  الـزام  محولـه،  رهـاي  كـا  انجـام  حـين  در سوانح كاهش جهت فرد هر براي لازم آموزش :كاركنان ايمني 

 براي كننده حمل وسايل از استفاده و كار هنگام در ... و عينك دستكش، كلاه، نظير ايمني لوازم از استفاده

 .باشد مي انبار كاركنان ايمني رعايت جهت در مهم نكات عمده از كيلوگرم20 از بيشتر بارهاي حمل

e( تأسيساتي و ساختماني استانداردهاي رعايت :حريق از پيشگيري )بـرق،  هـاي  سـيم  حفـاظتي  پوشش نظير 

 نصـب  خطر، اعلام وسايل نصب ) ر انبا فلزي اسكلت زمين به اتصال و سقف و ديوارها بودن اشتعال غيرقابل

 در ايمني نكات رعايت نهايت در و ) دستي هاي كننده ش خامو نشاني، شيرآتش نظير(حريق اطفاي وسايل

 چيـدن  از جلـوگيري  اقلام، ساير ميان در شيمايي مواد و زا آتش مواد اردادن قر از خودداري(كار انجام حين

 )اقلام با كاركنان آشنايي ديوارها، نزديكي يا سقف تا كالا

f( سرقت از انبار حراست جهت ملاحظاتي :انبار از سرقت پيشگيري)ديـوار،  ارتفـاع  و ضخامت انبار، محل نظير 

 و...) آنها قفل و ها درب زمين، به نسبت ها پنجره موقعيت

 

 

 :تجهيزات ع نو-6

a( دستي تراكهاي و جلو شاخ هاي ليفتراك :اي شاخهو پالتي بارهاي براي )سبك بار براي( 

b( براي ) دستي چرخ و )كيلو 20 زير(انساني نيروي :)اي فلهبارهاي غيرپالتي 

 

 :انبار ي فضا مناسب ي بند قفسهو ن چيدما-7 

a( سـقف  از سـانتيمتر  60 فاصـله  حـداقل  رعايت با : بالاسري فضاي از حداكثر استفاده ) هـوا،  جريـان  جهـت 

 انبـار  عمـومي  اسـت  بهتر را باريك و بلند اجناس .شود نديه بقفس و پر فضا، بقيه ،)كشي سيم و تأسيسات

 .كرد
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b( بيروني فضاي در بينند نمي صدمه آزاد محيط در كه اقلام برخي نگهداري :ساختمان خارج فضاي از استفاده 

 انبار

c( حـداكثر  تـا  باشـد  كالا ابعاد از ضريبي كه شود گرفته نظر در اي هگون به ها قفسه ابعاد :اجناس ابعاد رعايت 

 .بشود ها قفسه داخل فضاي از استفاده

d( و دماينن عبور آن از راحتي به نفر دو كه شود گرفته نظر در اي گونه به بايد ها قفسه  فاصله :ها قفسه فاصله 

 وجـود  مرور و عبور فضا كافي اندازه به بايد ديگر، حمل وسايل و ليفتراك دستي، چرخ از استفاده صورت در

 .باشد داشته

e( در بايـد  شـوند  متـر  يا وزن پيمانه، بايد كه كالاهايي خصوص در : نتوزي و گيري اندازه محل گرفتن نظر در 

 .باشند گيري اندازه محل نزديك

f( راهنمـا  نقشه يك از است بهتر اقلام سريع يافتن جهت :ها قفسه كدهاي همراه به كالاها استقرار نقشه تهيه 

 .شود استفاده باشد، مشخص آن در هها قفس كدينگ همراه به انبار هاي قفسه چيدمان كه

g( از عبارتند كالاها استقرار و چيدن در عوامل مهمترين از : كالاهااستقرار و چيدن: 

i. تفكيك(. دشون انبارش بايد پذيرتر س دستر و تر نزديك نقاط در پرمصرف اجناس :)استفاده( مراجعه ميزان 

 )مصرف كند و مصرف ن ميا تندمصرف، گروه سه در اجناس

ii. بودن خانواده هم( اشتراك وجه( 

iii. فيزيكي مشخصات 

 

 : حريق طفا ا و اعلام وسايل و جهيزاتت 

 مي ذيل بشرح وجوددارد حريق از وحفاظت پيشگيري بمنظور حريق واطفا اعلام وسايل و تجهيزات

 . باشند

 مخـاطره  گـاز  يا حرارت مشاهده محض هب گازي يا حرارتي سنسورهاي مانند اتوماتيك خطر اعلام سيستم .1

 طوراتوماتيك به سوزي آتش بروز درصورت ويا نمايند مي راباخبر نشاني آتش ومراكز نمايند مي عمل آميز

 . پردازند مي حريق اطفاء به

 . زخطرعمل ميكنندبرو درصورت كه دستي يا اتوماتيك حريق اطفا، سيستمهاي .2

 . دهد مي خبر مربوطه بمراكز را وضعيت كه دستي يا اتوماتيك رخط اعلام سيستم يا سيستم آلارم .3
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 نظرمورد محلهاي در مناسب كنندهاي وخاموش وهايدارنت باكس فاير نصب .4

 ديده آموزش پرسنل با وچرخدار موتوري وسايل با نشاني آتش ايجادايستگاه .5

 كاربردآنها وطريقه نجات ووسائل حريق با مقابله حفاظتي وسائل وتدارك تهيه .6

 حوادث از پيشگيري بمنظور وبازدارنده هشداردهنده علائم نصب .7

 در بموقـع  بااقـدام  دررابطه افراد آموزش محل وضعيت با مناسب هاي نامه وآئين دستوالعملها وتدوين تهيه .8

 اضطراري درمواقع پرسنل بين لازم وهماهنگي مقررات دقيق واجراي بروزحوادث هنگام

 موارد وگزارش ديده ودوره مسئول افراد توسط شده ياد موارد كليه وپيشگيري اي ودوره مرتب هاي بازرسي .9

 مربوطه ومديران سرپرست به مشكوك

 

 رطخ لامعا وسايل و تجهيزات

 اعلاموقوع وسايل به مجهز بايد دارد سوزي آتش مهم نسبتاً يا شديد مخاطرات امكان آنها فعاليت كه كارگاهها كليه

 براي آيد مي در بصدا كه كارگاه ساختمان از هرقست در خطر واعلام بوده متعدد بايد وسايل اين باشند ) آژير(حريق

 . باشد استماع قابل وضوح بطور هستند درساختمان كه اشخاصي كليه

 ) سازها آشكار( دتكتورها انواع

 . گردد نصب زير يببه ترتآن استعمال موارد به باتوجه را دتكتورها انواع وجوددارد سوزي آتش امكان درمحلهائيكه 

a. باعـث  حـرارت  ناگهـاني  تغييـرات  اينكـه  ويـا  گراد سانتي درجه  74مانند ثابت حرارت كه حرارتي دتكتور 

 . شود مي دتكتور بصدادرآمدن

b. ايجاد صورت در كه ميگردد نصب كند دودتوليد درآنها مواد سوختن امكان ئيكه درمحلها كه دودي دتكتور 

 . نمايند مي نصب تواماً را ودودي حرارتي ي دتكتورها اصولاً ميكند صدا به شروع دود

c. شود مي استفاده وجوددارد وانفجار اشتعال قابل گاز نشت امكان محلهائيكه در دتكتورگازي 

d. آيد مي در بصدا سوزي آتش شعله باديدن اي دتكتورشعله . 
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 فضاي فيزيكي انبار 

 ديوارها و سقف و سرپناه تمام انبارها بدون استثناء بايد از مصالح غير قابل اشتعال ساخته شود. -1

ي ي(آب راهــه هــايجــاد رطوبــت جلــوگيري گــردد. ا تــا ازانجــام  در فاصــله مناســب از ديــواره هــا بايــد زه كشــي -2

 جهت راهنمايي خروج آب)

ودروهـا در هنگـام بـارگيري مـواد و كالاهـا و همچنـين       محل انبارهـا بايـد طـوري باشـد كـه دسترسـي افـراد و خ       -3

بـه لحـاظ دسترسـي خودروهـا     جهـت سـاختمان    سـه در مواقع اضطراري سريعاً بـه سـهولت ممكـن باشـد و حـداقل      

 امدادي و دستگاه هاي اطفاء حريق و ارسال تجهيزات ضروري در شرايط اضطراري آزاد باشد. 

روزهـاي انبـارداري ميـزان اقـلام، حجـم هـر مـاده، فضـا جهـت پالتهـاي            مساحت زير بنـاي انبـار متناسـب بـا تعـداد     -4

 در نظر گرفتن ارتفاع مفيد چيدمان محاسبه مي شود.  و خالي، فضايي جهت عبور و مرور

متـر كمتـر باشــد.    5/1متـر اسـت عــرض راهـرو داخـل انبـار نبايــد از       20انبارهـايي كـه عـرض آنهــا كمتـر از     -5

 متر نبايد باشد.  2متر بيشتر باشد عرض راهرو كمتر از  20انبارهايي كه عرض آنها از 

چنانچه انبار بـه وسـايل مكـانيكي يـا موتـوري حمـل و نقـل (ليـف تـراك  يـا ... مجهـز باشـد راهـروي متناسـب بـا                

رنـگ سـفيد از    بـا  يـا  انبـار خـالي از كـالا  بـوده و    عبور وسايل مزبور منظور خواهد شد. راهروي طـولي بايـد تـا انتهـا     

 طرف خط كشي و مشخص شده باشد. دو 

محوطه بيروني انبار بايـد داراي حصاركشـي بـا ارتفـاع مناسـب باشـد بـه گونـه اي كـه مـانع از ورود حيوانـات            -6

 جوي نامساعد گردد.  المقدور مانع از اثرات سوء شرايطموذي به محوطه انبار شده و حتي 

ش مناسـب ديگـر مفـروش گـردد كـه از ورود گـرد و خـاك        محوطه بيروي انبار بايد به گونـه اي بـا آسـفالت يـا پوش ـ    

و آلودگي به داخل انبار جلـوگيري شـود و امكـان عبـور و مـرور وسـايل سـنگين وجـود داشـته باشـد و شـيب كليـه             

 قسمتها به نحوي باشد كه هيچ گونه تجمع آب ايجاد نگردد. 

ــا مــانع از     ــه، علفهــاي هــرز و مــواد غيــر مفيــد ديگــر باشــد ت ــد، زبال محوطــه اطــراف انبــار بايــد عــاري از مــواد زائ

 انباشتگي حشرات و ساير حيوانات شود. 
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ســاختمان انبــار بايــد بــه گونــه اي  باشــد كــه در مقابــل زلزلــه، ورود و لانــه گزينــي حشــرات و پرنــدگان بــه  -7

طور مـوثري حفاظـت شـود در برابـر بـرف و بـاران شـديد اسـتحكام كـافي داشـته و ناودانهـا و راه آبهـاي كـافي              

 وجود داشته باشد. 

 ، بـدون گــرد و خـاك، آلــودگي و مـواد خــارجي   مـنظم ، عــاري از حشـرات و جونــدگان   ،خشـك و خنــك  بايــد انبـار  

 باشد.  زائد

كف تمام انبارها بايد بتون يـا آسـفالت يـا سـنگ فـرش شـود و كـاملاً مقـاوم و نفـوذ ناپـذير، قابـل شستشـو و             -8

تميــز باشــد داراي شــيب كــافي بــه ســمت مســير فاضــلاب باشــد تــا از تجمــع آب در كــف انبــار و زيــر كالاهــا   

 جلوگيري شود. 

متـر از سـطح زمـين بـا      2ارتفـاع   اي انبار و ستونهاي داخل انبـار بايسـتي جهـت ا فـزايش ميـدان ديـد تـا       ديواره-9

رنگ هاي روشن يا رنـگ هـاي ايمنـي ( نـوار مـورب زرد و سـياه رنـگ آميـزي شـود و مسـير تـردد و سـايل چـرخ              

 دار بايستي توسط خط كشي ممتد به رنگ زرد مشخص شود).  

شـود كـه از لانـه گزينـي جونـدگان ممانعـت نماينـد و جهـت جلـوگيري از لانـه گزينـي            ديوارها به گونه اي سـاخته  

 جوندگان بايد از ساختن ديوارهاي دو جداره اجتناب شود. 

قــف انبارهــا بايــد مقــاوم قابــل تميــز كــردن و بــه گونــه اي باشــد كــه از تجمــع گــرد و خــاك و لانــه گزينــي    -10

حشرات و پرندگان جلوگيري كند. پوشـش سـقف بايـد بـه نحـوي در نظـر گرفتـه شـود كـه در مقابـل عوامـل جـوي             

ارهــا بــا ســقف وجــود پايــدار باشــد و مــانع از تبــادل حــرارت و نفــوذ رطوبــت گــردد. فاصــله و فضــاي بــاز بــين ديو 

 نداشته باشد. 



١٨ 
 

روشنايي انبارها بطوري باشد كـه از نـور كـافي برخـوردار باشـد و حتـي الامكـان ايـن روشـنايي از نـور طبيعـي             -11

باشد و طراحـي نورگيرهـا بايسـتي طـوري باشـد كـه از تـابش مسـتقيم نـور خورشـيد بـه كالاهـا جلـوگيري شـود و               

ي ايمنـي و اسـتفاده از تجهيـزات برقــي كـم مصـرف و هوشـمند و كليــد       در صـورت اسـتفاده از نـور مصـنوعي طراح ــ   

 و استاندارد حتي الامكان در بيرون از انبار  برق ايمنو پريزهاي ضد جرقه استاندارد و با  لحاظ نمودن تابلو 

) و بــراي جلــوگيري از ورود حشــرات و جونــدگان بــه خــوبي sealedهــاي انبــار بــه خــوبي چفــت شــده (ب در -12

 ها همسطح با كف باشد. ب شود و ناحيه زيرين دربسته 

هاي مجزايي جهـت تـردد كاركنـان و ترابـري كـالا وجـود داشـته باشـد. درب خـروج اضـطراري بـراي انبـار در             ب در

 نظر گرفته شود و فقط از طرف خارج انبار قفل شود. 

ــت از     -13 ــارت اس ــارگيري عب ــه و ب ــكوي تخلي ــرك     س ــا متح ــت ي ــد ثاب ــي توان ــه م ــاني ك ــريع در  مك ــراي تس ب

امربــارگيري و تخليــه كــالا باشــد و ارتفــاع آن درصــورت ثابــت بــودن بــه ارتفــاع خودروهــاي حمــل بــار و در صــورت 

  جك هيدروليك) مي تواند قابل تنظيم براي كليه خودروها باشد. استفاده از تجهيزات مكانيكي (
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 نيروي انساني 

م نتـرل موجـودي، حسـابداري تعهـدي، نظـا     انبارداران بايد با مبـاني و اصـول مربوطـه بـا مفـاهميم انبـارداري، ك        .1

، انبــارگراني، ميــزان ســفارش و ...  ســفارشنــوين مــالي ، طبقــه بنــدي و كدگــذاري كــالا، ايمنــي انبــار، نقطــه  

 د. نآشنا باش

ــوده و داشــتن تحصــيلات       .2 ــر ب ــا باشــد بهت ــا شــغل آنه ــرتبط ب ــارداران هرچــه بيشــتر و م ســطح تحصــيلات انب

دانشــگاهي مــرتبط بــا حســابداري و بكــارگيري نيروهــاي مجــرب، امــين و توانــا از اولويــت هــاي نيــروي انســاني  

 انبار است. 

هــا ، حجــم كــار، گــردش كــالا . ... تناســب نيــروي كــار انبــار بســتگي بــه پارامترهــايي ماننــد ميــزان اقــلام و كالا .3

 شكل از يك نفر يا بيشتر باشد. تدارد و مي تواند م

كاركنان انبارهاي مـواد غـذايي نيـاز بـه گواهينامـه سـلامت دارنـد و نگهـداري كالاهـاي خـاص، مـواد شـيميايي،              .4

 و ... نياز به آموزش هاي مربوط به خود دارد. 

 

 فرايندها 

 ،هـداري صـحيح كـالا هـا و مراقبـت از عـواملي مانـد سـرقت، صـدمه، ضـايعه          كوشش در حفـظ و امانتـداري و نگ   -1

  و خسارت   حادثه

دقت در دريافت صحيح كالاهـا مشـاهده عينـي كـالا و ثبـت دقيـق صـرفاً براسـاس مشـاهده عينـي نـه براسـاس              -2

 فــاكتور ارائــه شــده، شــمارش و تأييــد كيفيــت كــالا و در صــورت نيــاز درخواســت از كارشناســان مربوطــه جهــت

 صحيح آنها مان چيد و  تأييد مرغوبيت و كيفيت كالاها و چيدمان از طريق طبقه بندي، قفسه بندي

) جهـت  مصـرفي  ،اجراي به هنگام فرايند رسيد كـالا درسيسـتم نظـام نـوين (دقـت در كـد انتخـابي، پـلاك خـور          -3

 جلوگيري از وقفه در عمليات حسابداري  

هــا ســريعاً بــه كارشناســان ســتاد جهــت اصــلاح اطــلاع داده  در صــورت وجــود مغــايرت در انتخــاب كــدها و كالا -4

 شود. 

دقت در هنگـام ثبـت اطلاعـات رسـيد كـالا و حوالـه هـا و توضـيح مختصـر و مفيـد در قسـمت شـرح رسـيد يـا                -5

 حواله  
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ــا رعايــت مقــررات و دســتورالعمل هــاي ســازمان و بايگــاني     -6 رعايــت فراينــد مربــوط بــه تحويــل كــالا و حوالــه ب

 تكميل امضاء آنها  ه ها در زونكن طبق تاريخ و شماره بالصحيح رسيد و حوا

اطــلاع رســاني بــه مســئولين خريــد و تــداركات از كيفيــت و مرغوبيــت كالاهــاي خريــداري شــده و يــا مرجــوع    -7

 نمودن آنها در صورت خرابي يا اشكال و ارائه گزارشات لازم به مقامات ذيربط 

دقت در تأييد حواله هاي كـه از مراكـز ديگـر بـه طـور سيسـتمي ارسـال مـي شـود پـس از اطمينـان از درسـتي              -8

 ارسال و رؤيت كالاها 

باشــند (كــه در دانشــگاه علــوم پزشــكي  حــوادث، آتــش ســوزي، ســرقت و ...  انبارهــا بايــد تحــت پوشــش بيمــه -9

 ام مي گردد) براي كليه انبارها انج موردتوسط مديريت خدمات پشتيباني اين 

 كنترل تاريخ انقضاء اقلام و كالاهاي تاريخ دار جهت جلوگيري از منقضي شدن آنها  -10

مــدون و مـنظم بطــوري كـه حـداقل ســه بـار در ســال انبـارگرداني انجـام پــذيرد و طبـق چــك        خـود كنترلـي    -11

 ليست واحد نظارت بر عملكرد هر شش ماه يكبار چك ليست خود ارزيابي صورت گيرد. 

تطابق موجودي انبـار بـا كـامپيوتر بطـوري كـه در بازرسـي هـاي تصـادفي موجـودي انبـار بـا كالاهـاي داخـل               -12

 صورت پذيرد. انبار يكي باشد و تحويل كالا فقط با مجوزهاي قانوني و فرايند مربوطه 

 طراحي مسيرهاي داخلي انبار نحوه چسبيدن قفسه ها و كالاها بايستي طوري باشد كه  -13

 هاي خروجي در اسرع وقت و به سهولت انجام پذيرد. ب افراد به در الف) دسترسي

ب) امكــان برخــورد ليفتــراك و وســايل نقليــه بــه قفســه هــا و كالاهــا نباشــد و وســايل حمــل و نقــل قــدرت مــانور  

 داشته باشند. 

 ج) حتي الامكان از ايجاد مسيرهاي طولاني كه به بن بست منتهي مي شود جلوگيري كرد. 

تي اقلام چيده شده در انبار همگـن، سـازگار و از يـك نـوع باشـد تـا شـرايط نگهـداري از آنهـا قابـل اجـرا            بايس  -14

بوده و از اثرات احتمالي بـر يكـديگر مصـون باشـند همچنـين خـط سـقوط و بـروز سـوانح بـه حـداقل ممكـن برسـد              

 بار به آساني صورت پذيرد. نو رفت و آمد و ترابري كالا در ا

ز بـه سيسـتمهاي اعـلام حريـق، ضـد سـرقت و دزدگيـر و سيسـتم مـدار بسـته باشـند و كـارايي و             انبارها مجه ـ -15

 سالم بودن آنها مورد ارزيابي قرار گيرد. 

سـانتي   14نـگ و يـا پلاسـتيكي بـا ارتفـاع      زفلـزي ضـد   ترجيحـاً  چيدمان كـالا در انبـار بايـد بـر  روي پالـت (       -16

سـانتي متـر فاصـله     50متر از سطح زمين) باشد و نحوه چيـدن مـواد در انبـار بـا يـد مرتـب بـوده و رعايـت حـداقل          

 سانتي متر بين رديفها شده باشد.  60و از ديوارها 
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مـز و كدخاصـي انبـار    كليه قفسـه هـا بايـد از جـنس مقـاوم و قابـل شستشـو باشـند و هـر محصـول بايـد بـا ر              -17

شــود كــه معمــولاً معــرف زمــان و ورود بــه انبــار و تــاريخ توليــد محصــول باشــد تــا بــه ترتيــب زمــان ورود و خــروج  

 ) و محصولات موجود در انبار قابل رديابي باشند. FiFoو  Lifoانقضاء خارج شوند ( سيستم 

 كننده آن باشد.  نگهداري كليه مواد و كالاها مطابق با شرايط قيد شده توسط توليد

 عدم نگهداري كالاهاي ضايعاتي و مرجوعي در انبار  -

 اقلامي كه تأثيرات  سوء بر يكديگر دارند در مجاورت يكديگر نبايد نگهداري شوند.  -

ر مصـرف  پ ـ ي رعايت چينش كالاهاي سـبك و كـم مصـرف تـر در طبقـات بـالاي قفسـه هـا و چيـنش كالاهـا            -18

 هاي خروجي ب تي الامكان نزديك به درو سنگين در طبقات پاييني و ح

كـردن) جهـت جلـوگيري از مغـايرت هـا و كـاهش ميـزان         بـازخواني ويـل ( نترل كردن حواله هـاي آمـاده تح  ك  -19

 كسر و اضافه انبار 

درخواســت خريــد كالاهــا بــه واحــد سفارشــات و تــداركات درصــورت عــدم موجــودي كــافي بــا رعايــت ميــزان   -20

 سفارش 

 اري انبارهمكاري با حسابد  -21

نمونه فرايند انبارها به شرح صفحه بعد مي باشد
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ف
ردي

 

 ملاحظات 2 1 0 معيارهاي ارزيابي مربوط به فرآيندها
 بلي تا حدودي   خير

     آيا دسترسي مناسب به كالاها در واحد انبار رعايت شده است؟ 1

     اجرا شده است؟آيا سيستم نظام نوين مالي در انبارداري  2

     هاي واحد انبار در سيستم نظام نوين مالي رعايت شده است؟ آيا ثبت به موقع و به روز كليه رسيدها و حواله 3

     ها در واحد انبار اجرا شده است؟ آيا كدبندي و برچسب اطلاعات كالا 4

     وسيله مسئول واحد انبار اجرا شده است؟آيا بازديد روزانه قبل و بعد از تعطيل انبار از نظر ايمني به  5

     آيا خالي بودن راهرو طولي تا انتهاي انبار جهت تردد و دسترسي به كالا رعايت شده است؟ 6

     آيا فرآيند تهيه ليست موجودي كامپيوتري قبل از شمارش در واحد انبار اجرا شده است؟ 7

     شود در واحد انبار، اجرا شده است؟ از طرف دانشگاه ابلاغ ميها و مقرراتي كه  آيا خط مشي و بخشنامه 8

     آيا فرآيند صدور رسيد پس از رؤيت جنس، تحويل و شمارش در واحد انبار اجرا شده است؟ 9

     آيا امضاهاي مربوط به رسيد و حواله واحد انبار به درستي و به موقع اخذ شده است؟ 10

     ها چيده شده است؟ تر قفسه هاي پايين پر مصرف درطبقهآيا در انبار، اجناس  11

     آيا كنترل اقلام داراي تاريخ انقضاء در واحد انبار اجرا شده است؟ 12

     آيا در واحد انبار حداقل موجودي، حداكثر موجودي و نقطه سفارش مشخص شده است؟ 13

     انبار و درخواست خريد اجرا شده است؟آيا فرآيند تكميل امضاء فرم درخواست كالا از  14

 مستندات پيوست    ريزي صورت پذيرفته است؟) بار در سال انبارگرداني انجام شده است؟ (تا كنون طبق برنامه 4آيا حداقل  15

     آيا همگن بودن كالا ها و اجناس در چينش انبار رعايت شده است؟ 16

     )fifoخروج كالاهاي قديمي و جديد اجرا شده است؟ (آيا در انبار چرخش در ورود و  17

هـا و اخـذ امضـاهاي     آيا سرعت مناسب در عمليات انبار (دريافت و تحويل كالا، بايگاني رسيدها و حواله 18

 مربوطه و ...) رعايت شده است؟

    

     واحد انبار اجرا شده است؟ هاي ارزيابي از ليست هاي نظارتي و تكميل چك سازي برنامه آيا تدوين و پياده 19

     آيا موجودي انبار با كاردكس برنامه نظام نوين مالي مطابقت داده شده است؟ 20

درصـد   5آيا درصد موجودي كالاهاي منقضي شده به كل كالاها در انبـار بـه حـد اسـتاندارد كمتـر از       21

 رسيده است؟

    

     براي واحد انبار توسط مسئول تنظيم شده است؟آيا برنامه عملياتي (دوره زماني معين)  22

     جمع امتياز مكتسبه:

ف
ردي

 

 ملاحظات 2 1   0 معيارهاي ارزيابي مربوط به فضاي فيزيكي و تجهيزات
 بلي تا حدودي   خير

     هاي اوليه در انبار نصب شده است؟ آيا جعبه كمك 1
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     اند؟ ايمني لازم چيده شدهآيا در انبار كالاها به صورت صحيح و با  2

     سازي شده است؟ آيا محيط داخل و اطراف انبار از مواد مضر و زائد و خطرساز، خالي و پاك 3

     آيا دما و رطوبت انبار مناسب است؟ 4

هـاي آويـزان    آيا در انبار فاصله بيش از دو متر براي كالاها از تابلوهاي برق و تجهيـزات ايمنـي و لامـپ    5

 رعايت شده است؟

    

     آيا در انبار مكان تجهيزات اطفاء حريق مشخص شده است؟ 6

ف
ردي

 

 ملاحظات 2 1   0 معيارهاي ارزيابي مربوط به فضاي فيزيكي و تجهيزات (ادامه)
 بلي تا حدودي   خير

     هاي غير قابل اشتعال استفاده شده است؟ آيا در انبار از قفسه 7

     براي نشان دادن موقعيت تمام وسايل ايمني در انبار تهيه شده است؟اي  آيا نقشه 8

     هاي اضطراري درمحل قابل رؤيت نصب شده است؟ آيا در انبار شماره تلفن 9

(جهت جلوگيري ازگـرم يـا سـرد     آيا در انبار سيستم گرمايش و سرمايش مناسب تعبيه شده است؟ 10

 شدن مستقيم كالاها و عدم استفاده از وسايل گرمازاي گازسوز و نفت سوز با شعله باز)

    

     اي تنظيم شده است؟ هاي بيمه آيا انبار بيمه شده است و بيمه نامه خريداري شده طبق دستورالعمل 11

     اند؟ آيا انبارداران بيمه مسئوليت شده 12

     آيا انبار به درب اضطراري مجهز شده است؟ 13

     آيا براي واحد انبار وسايل ارتباطي (تلفن و درصورت لزوم بي سيم) تدارك ديده شده است؟ 14

     گير استاندارد تجهيز شده است؟ آيا ساختمان انبار به برق 15

     آيا ايمني و استانداردسازي سيستم برق انبار رعايت شده است؟ 16

     هاي اعلام حريق با توجه به نوع و جنس كالا تجهيز شده است؟ آيا انبار به دستگاه 17

     اند؟ هاي مناسب نگهداري شده آيا در انبار مايعات قابل اشتعال در ظروف سر بسته و محل 18

     گرفته است؟از سبد يا ظروف مايعات خطرناك از نظر سلامت و ايمني بازديد صورت آيا در انبار  19

     آيا چشم شوي ايمني در مكان انبار مايعات خطرناك وجود دارد؟ 20

     آيا علائم هشدار دهنده (تابلوها) به تعداد كافي در داخل و خارج انبار نصب شده است؟ 21

     باشد؟  آيا فشار آب در سيستم آتش نشاني ثابت مستقر در انبار مناسب مي 22

     انبار از پالت استفاده شده است؟آيا در  23

     اند؟ آيا كاركنان انبار از لباس كار و دستكش ايمني استفاده نموده 24

     آيا وجود دفتر كار مناسب جهت مسئول انبار و پرسنل رعايت شده است؟ 25

     ، پودر و گاز) در انبار نصب شده است؟CO2آيا انواع كپسول اطفاء حريق ( 26

استفاده از شيشه هاي مات يـا      آيا از قرارگيري كالاها در معرض نورخورشيد، باران و ... در طراحي انبار جلوگيري شده است؟  27

رنگ زده جهـت  جلـوگيري از   
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 تابش نور مستقيم به كالا

     آيا در انبار سيستم ضد سرقت مناسب (دوربين مداربسته و دزدگير) نصب شده است؟ 28

     انبار براي حمل و نقل كالا از وسايل مناسب (ليفتراك، جرثقيل و ...) استفاده شده است؟ آيا در 29

     آيا در انبار كليدهاي ضد جرقه تعبيه شده است؟ 30

     آيا نرده و حفاظ آهني جهت جلوگيري از سرقت احتمالي از انبار نصب شده است؟ 31

     و نقل و افراد دركل فضاي انبار اجرا شده است؟ آيا تسهيل در عبور و مرور وسايل حمل 32

     آيا روشنايي انبار مناسب است؟ 33

     آيا در انبار مسير تردد وسايل چرخ دار توسط خط كشي ممتد مشخص شده است؟ 34

     آيا در ساخت ديوارها، سقف و سرپناه انبار از مصالح غير قابل اشتعال استفاده شده است؟ 35

     كشي از ديوارهاي جانبي جهت جلوگيري از رطوبت در فواصل مناسب در انبار اجرا شده است؟ آيا زه 36

37 

 

كاملاً مقاوم، نفوذ ناپذير، قابل شست وشو و از جـنس بتـون، آسـفالت يـا     آيا در ساخت كف كل انبار از پوشش مناسب(

 استفاده شده است؟ سنگ فرش)
    

ف
ردي

 

 ملاحظات 2 1   0 مربوط به فضاي فيزيكي و تجهيزات (ادامه)معيارهاي ارزيابي 
 بلي تا حدودي   خير

     آيا در انبار شيب مناسب جهت جلوگيري از تجمع آب در زير كالا رعايت شده است؟ 38

     شود جلوگيري شده است؟ بست منتهي مي آيا در انبار از ايجاد مسيرهاي طولاني كه به بن 39

     انبار فاصله بين كالاها تا سقف و ديوارهاي مجاور رعايت شده است؟آيا در  40

     هاي استفاده كننده) واقع شده است؟ آيا انبار در مكان مناسب (از لحاظ دسترسي واحدها و بخش 41

     آيا تهويه مناسب در كل فضاهاي انبار تعبيه شده است؟ 42

حيوانات (در مورد انبارهـاي مـواد غـذايي و ملزومـات اداري از     آيا از ورود و خروج جوندگان و  43
 قبيل كاغذ، پلاستيك و ...)  محافظت شده است؟

    

آيا در انبار، كنار هر بلوك براي جابجايي، بازرسي و عبور هواي آزاد، راهرويي با عرض مناسـب   44
 در نظر گرفته شده است؟

    

     جمع امتياز مكتسبه:

ف
ردي

 ملاحظات 2 1 0 نيروي انسانيمعيارهاي ارزيابي مربوط به  
 بلي تا حدودي   خير

     اند؟ ه نشاني و اصول انبارداري را آموزش ديد آيا كاركنان مباحث حفاظت ايمني، كار با كپسول آتش 1

جدول برآورد نيرو     آيا تعداد نيروي انساني با حجم كار در واحد انبار متناسب است؟ 2

 پيوست

     هاي آموزشي براي كاركنان تحت سرپرستي اجرا شده است؟ آيا در واحد انبار برنامه دوره 3

     سرقت برخوردار شده است؟ آيا انبار از نگهباني مناسب و سيستم ضد  4
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آيا كليه كاركنان واحد انبار از اطلاعات و مهارت كافي در استفاده از سيستم نظام نـوين مـالي    5
 اند؟ برخوردار شده

    

     اند؟ آيا كاركنان واحد انبار از امكانات اوليه برخوردار شده 6

     آيا شرح وظايف هر يك از پرسنل واحد انبار بصورت مشخص، مدون و مكتوب تنظيم شده است؟ 7

بررســي جلســات و     آيا كاركنان واحد انبار، قادر به ارتباط مؤثر با همكاران و ارباب رجوع خارج سازماني هستند؟   8
 مصوبات آنها

     مند به كار در واحد انبار استفاده شده است؟ آيا از كاركنان علاقه 9

     آيا تناسب شغل و شاغل در واحد انبار رعايت شده است؟ 10

اكثريت پرسـنل بـيش از       اند؟ هاي آموزشي مربوطه را طي نمودهكاركنان واحد انبار، دورهآيا  11
تـا   30، بين 2ساعت= 50
 0=٪30و زير  1=50٪

     آيا مسئول واحد انبار، فرآيند انتخاب و انتصاب مديريت خدمات پشتيباني را طي نموده است؟ 12

     تنظيم شده است؟واحد انبار  كاركنان آموزشي نيازهاي از سالانه ارزيابي آيا گزارش 13

اجـرا  چهره براي هريك از كاركنان واحد انبار در بدو ورود  به واحد  به   دورة توجيهي، كارآموزي و آموزش چهرهآيا  14
 شده است؟

    

رعايـت   آيا ميانگين استاندارد براي سطح تحصيلات كاركنان انبار (رسمي، پيماني، قـراردادي)  15
 شده است؟

ليسانس به بالا بـيش از     
تــا  40، بــين 2=٪ 60
 0=٪40و زير  1= 60٪

     جمع امتياز مكتسبه:  

ف
ردي

 

 ملاحظات 2 1 0 مشتري مداريمعيارهاي ارزيابي مربوط به 
 بلي تا حدودي   خير

مخصـوص، در دسـترس   هـاي   آيا صندوق نظرسنجي از ارباب رجوع در واحد انبار همراه با فرم 1

 گيرندگان خدمت قرار گرفته است؟

    

ــايج       آيا رضايتمندي ارباب رجوع توسط واحد انبار ارزيابي و تعيين شده است؟ 2 ــاس نتـ ــر اسـ بـ

فرم هاي تكميل شده 

 و مستند نظرسنجي 
تصوير تشويق هاي اخـذ شـده       آيا مدير واحد از عملكرد انبار رضايت دارد؟ 3

 پيوست

     جمع امتياز مكتسبه:

 امتياز كسب شده كل امتياز موارد قابل بررسي رديف

  44 فرآيندها 1

  88 تجهيزات و فضاي فيزيكي 2

  30 نيروي انساني 3

  6 مشتري مداري 4

  168 جمع كل امتياز

  100 درصد امتياز كل مكتسبه
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 تجهيزات انبار 

ساختمان انبار بايد مجهز بـه الكتـرود بـرق گيـر (صـاعقه گيـر)        .1

 استاندارد باشد. 

حـداقل بـا يكـي از وسـايل ارتبـاطي و تلفـن        بايسـتي هر انباري  .2

 بي سيم با قسمتهاي مختلف خارج از انبار در ارتباط باشد. 

اســـتفاده از وســـايل گرمـــا زا برقـــي، گـــازي، نفـــت ســـوز در  .3

تـر كـار پرسـنل بايـد ازسيسـتم      محوطه انبار ممنـوع و بـراي دف  

ــا اســپليت ) اســتفاده نمــود و دســتگاه هــاي سيســتم تهويــه ســرمايش،   گرمــايش بســته (شــوفاژ، فــ ن كوئــل ي

 گرمايش داخل انبار بايد مجهز به حفاظ باشد. 

و پـودر و گـاز) و    co2نـگ خطـر، كپسـول اطفـاء حريـق بـا شـارژ معتبـر ( هـر دو نـوع           انبارها بايـد مجهـز بـه ز    .4

 سيستم اطفاء حريق خودكار باشد. 

وجود دسـتگاه دماسـنج و رطوبـت سـنج و ثبـت تغييـرات دمـا         .5

ــاميدني،       ــذايي، آش ــواد غ ــاي م ــژه در انباره ــه وي ــت ب و رطوب

درجــه  15-5آرايشــي و بهداشــتي ضــروري اســت (انبــار خنــك 

سانتي گراد باشد و انبـار معمـولي كـه دمـاي آن بسـته بـه نـوع        

 درجه سانتيگراد باشد)  30-15ن كالا بي

ــا ســطح مقطــع مناســب، راك   .6 اســتفاده از قفســه هــاي ايمــن ب

ها، پالت هـا و ديگـر تجهيـزات متناسـب بـا نـوع كالاهـا جهـت         

 حفظ كيفيت و سلامت كالاها 

مناسـب  انبار بايـد داراي سيسـتم نقـل و انتقـال و جابـه جـايي        .7

ورد نيـاز بسـته   از جمله نوار نقالـه، بـالا برنـده، سـاير تجهيـزات م ـ     

مـواد و  كاركنـان،  به نوع انبار و از جـنس مقـاوم و قابـل شستشـو باشـد و در هنگـام اسـتفاده هيچگونـه آسـيبي بـه           

 كالاها وارد نشود. تجهيزات حمل و نقل مواد غذايي بايد از سطح نظافت قابل قبولي برخوردار باشد.  



طـراف        

ديــدن  

منظــور  

خـل و محوطـه اط

متـري قابــل د 1

ش و فــن) بــه من

تشـو بـراي داخ

 كنترل شود. 

15د از  فاصــله     

ي انبــار (هــواكش

ـگ و قابـل شست

 ع انجام شود. 

وري داخل آن ك

ات ايمنـي بايــد

 ده شود. 

ي هــواي فضــاي

ربري 
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زنـگ دار، ضـد ش 

 روزانه و به موقع

شود و مواد ضرو

هداشـتي و نكــا

نان آموزش داد

ت جابــه جــايي

  

عي قفسه با كار

ف       

ث    

ن     

شزه كـافي در پـو    

 و نظافت آن ها

نبار بايد تعبيه ش

شــدار دهنــده به

وها بايد به كاركن

تم تهويــه جهــت

ع درفضاي انبار

 

 

 

 

 

راك:نوع

ـد بـا حـذف

ـوع حـوادث

اوان وجبـران

حجـم و انـداز د،  

شد و جمع آوري

ي اوليه در هر ان

ي راهنمـايي هش

عنا و مفهوم تابلو

نبــار بــه سيســت

جاد بوي نامطبوع

وع بايـد باشـ

ن فرصـت وقـ

سـارات فـرا

ه دان بـه تعـداد

ر در دسترس باش

  جعبه كمكهاي

لائـم و تابلوهــاي

خواندن باشد. معن

مجهــز بــودن انب

يججلوگيري از ا

 ع

بـل از وقـو

ازوازبين بردن

رد شـدن خس

 .ري كرد

 

زباله .8

انبار

يك .9

علا -10

و خ

م -11
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متنوع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

علاج واقعه قب

موارد خطرسا

مي توان ازوار

ناپذير جلوگير

م

م

ن
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 ) Auto Ignitionخود بخود سوزي(

با مطالعه گزارشات مربوط به آتـش سـوزي هـا متوجـه مـي شـويم هنگـامي كـه يـك منبـع خـارجي ماننـد شـعله،               

جرقه، يا حرارت سـبب اشـتعال شـود اشـتعال هـدايت شـده ناميـده مـي شـود و هنگـامي كـه هـيچ منبـع خـارجي               

 ) ناميده مي شود. Auto Ignitionدر كار نباشد اين فرايند خود به خود سوزي (

 به وسيله حرارت ايجاد شده (دروني) از اكسيداسيون مواد آلي اتفاق مي افتد. احتراق خود به خودي اغلب 

فعــل و انفعــالات شــيميايي، بــاكتري هــا و بعضــي از مــواد مــي تواننــد در ايــن فراينــد شــركت داشــته باشــند. البتــه 

في نيـز در اختيـار داشـته باشـد. مـواد      برسـد و اكسـيژن كـا   ماده بايد به درجه حـرارت لازم بـراي خـود بخودسـوزي     

خود بخود سوزي كه تاكنون ديده شـده فـراوان بـوده كـه مـي تـوان ازخـود بـه خودسـوزي درختـان در جنگـل هـا،             

 انبار علوفه، انبار ترقه سازي و مواد منفجره و ... نام برد. 

  ريم:در زير به تعدادي از موارد كه از جمله عوامل خود بخودسوزي مي شود نام مي ب

 فعل و انفعال باكتري ها در انبارهاي علوفه  -1

 گرم شدن زياد از حد اقلام سوختني و رسيدن به نقطه آتش  -2

 رسيدن جرقه به مواد سوختني در اثر جوشكاري، برش كاري، انفجار، كنتاكت و ..  -3

 الكتريسته، اصطكاك، داغ شدن سطوح  -4

رنـد ماننـد سـديم و پتاسـيم بـا آب و يـا فسـفر بـا         فعل و انفعالات شيميايي كـه بعضـي مـواد بـر هـم ديگـر دا       -5

 هوا 

 حرارت ايجاد شده توسط منابع روشنايي  -6

 انتقال حرارت ازطريق هدايت، جابه جايي و يا تشعشع  -7

 اتصالي در كابلها، سيم هاي برق و تابلوهاي برق  -8

  Zinc Nitroteخود به خود سوزي بعضي از سموم دفع آفات كشاورزي مثل  -9

 ي در رخ دادن خود به خود سوزي اعمال خرابكار -10
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 ايمني و مقررات 

 ) و حادثهپيشگيري از ايجاد حريق (آتش سوزينهايت كوشش در  -1

 تابلوهاي برق بايد خارج از انبار و در جاي ايمن و مطابق با استاندارهاي مصوب قرار بگيرد.  -2

روشنايي مصـنوعي انبـار بايسـتي از لامپهـاي سـقفي چسـبيده بـه سـقف بـه طـوري كـه حـداقل يـك متـر از                -3

 بالاترين سطح رديف كالاها و مواد موجود در قفسه ها بالاتر باشد. 

 فاصله بين سقف انبار و مرتفع ترين نقطه كالاي چيده شده بصورت زير اجرا گردد.  -4

 متر مي باشد.  5/1متر بيشتر باشد فاصله تا سقف حداقل  5/4 الف) اگر ارتفاع كالاي چيده شده از

 باشد.  متر 1متر باشد فاصله تا سقف حداقل  5/4تا  60/2اگر ارتفاع كالايي بين  ب)

 سانتيمتر باشد.  40متر باشد فاصله تا سقف حداقل  60/2در انبارها ارتفاع كالا كمتر از  ج)

 250باشـد حـداكثر سـطح اشـغال شـده هـر قسـمت كـالا          يمتـر  35 در انبارهايي كه عـرض آنهـا كمتـر از   د) 

 متر خواهد بود.  1متر مربع وفاصله آن با قسمت ديگر 

متــر و  300باشــد حــداكثر ســطح اشــغال شــده موقــت كــالا   يمتــر بيشــتر 35چنانچــه عــرض انبــار از هـــ) 

 متر خواهد بود.  2فاصله آن با قسمت ديگر حداقل 

 دي و مشخصات كالا روي آن برچسب شده باشد. كليه كالاها بايستي كدبن -5

 در مورد ايمني از نظر مقابله با آتش سوزي به نكات زير توجه شود:  -6
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الــف) انبارهــا بايــد مجهــز بــه زنــگ خطــر، كپســول اطفــا ء حريــق بــا شــارژ معتبــر و سيســتم اطفــاء حريــق   

 خودكار باشد. 

 ب) جاهايي كه مجهز به سيسم اطفاء حريق است بايد به رنگ قرمز علامت گذاري شود. 

(ليفتـراك) بايـد هـر كـدام مجهـز بـه يـك دسـتگاه         ج) وسايل موتوري مخصوص رفت و آمـد در داخـل انبارهـا    

 كپسول آتش نشاني نوع مناسب باشد. 

و بـه   حـرارت و نـور و بـرف و بـاران مصـون     د) كپسول هاي آتش نشاي بايـد در نقـاطي قـرار داده شـوند كـه از      

 باشند.  راحتي قابل دسترس

هـ ) قراردادن هـر گونـه كـالا و اجنـاس در مقابـل تجهيـزات اعـلام و اطفـاء حريـق ممنـوع اسـت و تجهيـزات             

 بايد قابل  رويت و دسترسي به آن آسان باشد. 

 لفن هاي داخل انبار نصب شود. و) شماره تلفن هاي آتش نشاني با خط درشت و خوانا در كنار كليه ت

ز) كپسول هاي آتش نشـاني بـه گونـه اي نصـب شـوند كـه حتـي خـانم هـاي كارمنـد نيـز بتواننـد بـه راحتـي               

 كپسول ها را برداشته و مورد استفاده قرار دهند. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :  سموم و مواد شيميايي)، ايمني از نظر نگهداري مناسب مواد فاسد شدني(مواد غذايي -7

الف) موجـودي بايسـتي بـه گونـه اي نگهـداري شـود كـه محمولـه اي كـه زود تـر وارد انبـار شـده زودتـر نيـز               

 خارج گردد به عبارتي محموله هاي قديمي تر قبل از محموله هاي جديد مصرف گردد. 

ب) محموله ها در انبار بايستي بـه طـور مرتـب روزانـه بازرسـي گـردد تـا وضـعيت آنهـا شـامل فسـاد، سـفت و             

 متراكم شدن، رسوبي شدن، ژله اي شدن، تغيير رنگ و نيز وضعيت ظروف بررسي گردند. 
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ج) مهر و موم كامـل ظـروف حـاوي ايـن مـواد تقريبـاً غيـر ممكـن اسـت و هميشـه خطـر خـروج مـواد سـمي               

قابل تبخير در محيط اطراف وجود دارد لذا انبارهـا بايـد مجهـز بـه تهويـه قـوي باشـد اگـر امكـان تجزيـه ايـن            

واد در اثر حرارت، رطوبـت و اسـيد ويـا دود اسـيد موجـود باشـد، بايـد آنهـا را در يـك محـل سـرد بـا تهويـه              م

ــور مســتقيم  ــرار داشــته باشــد و آنهــايي را كــه ممكــن   خــوب و دور از ن خورشــيد و دور از حــرارت و جرقــه ق

اتيكـت و تابلوهـاي   نبارهـاي جداگانـه اي نگهـداري نمـود و بـا نصـب       است با يكديگر واكـنش نشـان دهنـد در ا   

  هشدار دهنده مشخص نمود. 

 

 

 

 

 

 

 

 

استفاده از كفش و دسـتكش ايمنـي و لبـاس كـار مناسـب هنگـام تخليـه و بـارگيري كالاهـاو پرهيـز از شـتاب             -8

  كاركنان و كالاها و عجله و رعايت مسائل ايمني جهت جلوگيري از ايجاد خسارت به 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ــوارد        -9 ــريع م ــخيص س ــور تش ــه منظ ــار ب ــمتهاي انب ــه قس ــه از كلي ــد روزان ــازبازدي ــواد   خطرس ــاً م (مخصوص

 سوختني، رنگ ها، مواد شيميايي، تابلوهاي برق،  لوله هاي آب و ...) 
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رعايــت نكــات ايمنــي درصــورت تعميــرات و جوشــكاري در انبارهــا و توجــه بــه عــدم ايجــاد شــعله وآتــش در    -10

 از آتش سوزي (حريق)   فضاي انبار جهت جلوگيري

 ممنوع بودن استعمال دخانيات در فضاي انبار و اطراف آن -11

آمــوزش و طــرز اســتفاده از كپســول هــاي اطفــاء حريــق بــراي كاركنــان انبــار و يــادآوري اســتفاده از كپســول   -12

جهـت   Co2هاي پـودر و گـاز بـراي خـاموش كـردن آتـش سـوزي مـواد جامـد سـوختني و اسـتفاده كپسـول             

اتصــالي بــرق در كابــل هــا و تابلوهــاي بــرق و مطلــع بــودن از خاصــيت  –وســايل الكتريكــي خــاموش نمــودن 

 Co2خفه كنندگي گاز 

جلوگيري از ورود افـراد متفرقـه بـه داخـل انبـار و جلـوگيري از افشـاي اطلاعـات انبـار و عـدم تعـويض پـي در              -13

 پي كاركنان انبار 

 انبار و توجه به تاريخ انقضاء آنها كنترل وجود كپسول هاي اطفاء حريق مناسب شارژ شده در  -14

 كنترل ايمني و سلامت تجهيزات انبار، پله، نرده بان، بالا بر و وسايل حمل و نقل و ...  -15

 سيار و گرفتن بار اضافي از پريزهاي برق پرهيز از استفاده دائمي از سيمهاي  -16

 و ...)  پرهيز از انبار كردن بي مورد بيشتر از مصرف سوخت ها (بنزين، نفت -17

بررســي چيــدمان كــالا بــه طــوري كــه اســباب و وســايلي كــه گوشــه و لبــه هــاي تيــز يــا قســمتهاي شــكننده  -18

 دارند موجب آسيب رساني و خسارت نگردند. 

 در صورت وجود ناهمواري (برآمدگي و فرورفتگي زياد) در كف انبار سريعاً آن را اصلاح كنيد.  -19

 از بكار بردن پوششهاي در كف انبارها كه باعث ليز خوردن شوند بپرهيزيد.  -20

را لغزنـده فـرض كنيـد و درصـورت وجـود پلـه در انبـار حتمـاً كنـار آن نـرده            تمامي سطوح مرطـوب و خـيس   -21

 و حفاظ مناسب نصب شده باشد. 

، بــه گــاز اســتريلجعبــه كمكهــاي اوليــه در انبــار بايــد در محــل قابــل ديــد و دســترس نصــب شــده و مجهــز   -22

 چسب زخم، پنبه بهداشتي، محلول بتادين ، باند نواري، نوار چسب پارچه اي (لوكوپلاست) و ... باشد. 
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 هشدار  

 موارد منجر به جرح و صدمات جاني : 

مشاهده شده كه برخي از كاركنان انبار حـين بارگـذاري كالاهـا در طبقـات بـالايي قفسـه هـا بـه علـت عـدم توجـه             -1

 ت نكردن اصول ايمني دچار شكستگي و آسيب جدي در ناحيه صورت و دست و پا شده اند.  و رعاي

بـه علـت عـدم توجـه بـه رعايـت ميـزان حمـل بـار بـا دسـت موجـب آسـيب               مشاهده شد برخي از كاركنان انبار -2

 ديدگي و متحمل خسارات جبران ناپذيري شده اند. 

مشاهده شده به علـت عـدم رعايـت نكـات ايمنـي و سـهل انگـاري در تميـز بـودن و مرتـب بـودن محوطـه انبـار               -3

 سانحه گرديده است. موجبات زمين خوردگي و ايجاد 

مشــاهده شــده ســيمهاي ســيار و آويــزان بــرق در فضــاي انبــار موجــب آتــش ســوزي و ايجــاد خســارات گرديــده  -4

 است. 

 گاز و انشعابات جانبي آن باعث انفجار و مشكلات جدي شده است.  مشاهده شده در فضاي انبار لوله -5

 پريزهاي برق باعث ايجاد حرارت و آتش سوزي گرديده است. مشاهده شده گرفتن بار اضافي از  -6

مشاهده شده عـدم رعايـت نكـات ايمنـي در چيـنش (گذاشـت و برداشـت جـنس) موجـب ريـزش آنهـا و ايجـاد              -7

 سانحه گرديده  است. 

 

 :احتياط 

ــل        -1 ــت كام ــمارش و روي ــت را در ش ــت دق ــدگاه نهاي ــع كنن ــندگان و توزي ــا از فروش ــل كالاه ــام تحوي در هنگ

 اجناس بكار بريد تا بعداً با مشكلات جانبي روبرو نشويد. 

در صــورت نــاقص بــودن كالاهــا و يــا كمبــود و ضــايعات مراتــب را بطــور مكتــوب اعمــال كــرده و تضــمين لازم  -2

 آوريد. را براي برطرف شدن آن بدست 

بــه منظــور حفــظ محــيط زيســت و كنتــرل آلاينــده هــا حــداكثر مراقبــت را جهــت جلــوگيري از نشــت مــواد   -3

 سمي ، شيميايي ، سوختي و ... ايجاد ضايعات بكار بنديد. 

 شمام بوي غير عادي فوراً به دنبال علل آن باشيد. در صورت است -4
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 :توجه

از آنجــايي كــه توجــه بــه نكــات ايمنــي در هنگــام كــار در انبــار تــأثير بســزايي در بهبــود عملكــرد واحــد انبــار  -1

وافزايش كـارايي و ارائـه خـدمات سـازمان را در بـر دارد ضـرورت دارد هـر كـالايي بسـته بـه نـوع و جـنس آن             

 اشته باشد. شرايط مخصوص در نگهداري آن اعمال شود. تا بيشترين كارايي و اثر بخشي را د

توجـه فرمائيـد ايـن اجنـاس بـه دليـل ماهيـت غيـر مصـرفي           2درخصوص تحويل اجنـاس پـلاك خـور بـا كـد       -2

بودن بايد به اطلاع و نظارت جمـع دار امـين امـوال تحويـل گيرنـده گـردد تـا در آينـده جهـت تسـويه حسـاب            

  اموال به مشكل برنخورند.

 

 تاسيسات انبارها : 
از اســتفاده مطلــوب از كليــه امكانــات شــركت هــاي تاسيســاتي و مهندســين مكانيــك،  تاسيســات در ســاختمان عبــارت 

ــرق،       ــاز، آب، ب ــوع ، گ ــه مطب ــاي گرمايشــي و سرمايشــي، تهوي ــاري جهــت احــداث سيســتم ه ــران ومعم ــرق، عم ب

تخليه فاضلاب، علائـم هشـدار دهنـده، تمـاس تلفنـي، ارتبـاط بـين داخـل و خـارج سـاختمان و حمـل و نقـل بـين              

ــا  ــات ب ــاي تاسيســاتي توســط مهندســين و كارشناســان     طبق ــي باشــد. شــركت ه ــوب م ــت مطل ــتاندارد و كيفي اس

ــايي       ــي، زيب ــابراين باعــث ايجــاد ايمن ــد بن ــي پردازن ــاختمان م ــق تاسيســات س ــه محاســبه و اجــراي دقي مجــرب ب

ي پـي  ،استحكام و افزايش عمرمفيد سـاختمان مـي شـوند.در ضـمن، اسـتفاده از لولـه هـاي آلومينيـومي بـا لولـه هـا           

وي سي كـه رسـوب نمـي گيرنـد، بكـارگيري لولـه هـاي پليمـري جهـت فاضـلاب، لايـه هـاي پـي وي سـي جهـت                

عبور سيم هاي برق بـا روكـش اسـتاندارد، دسترسـي بـه داكـت هـا، پسـت هـا، دريچـه هـاي بازديـد، عـايق بنـدي،               

ادلات (حرارتــي، نــور، جلــوگيري از تركيــب فلــزات بــا اكســيژن هــوا، موانــع جلــوگيري از رخنــه حشــرات و كليــه تبــ

بعنـوان مقولـه هـايي پـر اهميـت، اساسـي و گسـترده در سـاختمان مـي باشـند و            (بو، صـدا، گـرد و غبـار و رطوبـت    

نقــش كليــدي در آن ايفــا مــي كننــد.بنابراين، دقــت در اجــراي صــحيح تاسيســات و دانســتن اهميــت آن و رعايــت   

ــات     ــردد. تاسيس ــي گ ــاختمان م ــزايش دوام س ــث اف ــق باع ــات دقي ــاتي     نك ــريان حي ــده و ش ــب تپن ــوان قل ــه عن ب

ساختمان مـي باشـد كـه حركـت انـرژي بـه اشـكال مختلـف را برعهـده دارد كـه بـا برنامـه ريـزي صـحيح و از روي               

نقشه هاي مهندسي و با پيش بيني و آينـده نگـري عمـر مفيـد سـاختمان را بـه صـورت قابـل تـوجهي افـزايش مـي            

 .دهد
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 :اهميت احداث دقيق تاسيسات

اجراي دقيق تاسيسات در ساختمان و بهينه كردن آن زماني آشكار مي گردد كه به كار گرفتن كليه تجارب اهميت 

جهاني در صنعت تاسيسات و كوشش براي بومي كردن آن ها در جهت كاهش مصرف انرژي و افزايش عمر مفيد 

ب و بازسازي زود هنگام و صرفه تاسيسات با كيفيت مناسب در ساختمان باعث جلوگيري از تخري .ساختمان بيان شود

 .جويي در سرمايه اي كه در بخش توليد بكار گرفته شده است مي گردد

 :  تاسيسات مكانيكي ساختمان

عوامل زيادي بايد در طراحي تاسيسات مكانيكي يك ساختمان مد نظر طراح سيستم تهويه مطبوع قرار گيرند كه 
 :مهمترين آن ها عبارتند از

 لي كارفرما جهت احداث ساختمانالف) امكانات ما

 ب) شرايط معماري ساختمان

 پ) شرايط اقليمي محل احداث ساختمان

 ت) ميزان بار حرارتي داخل ساختمان

 ث) جنبه هاي فيزيكي ساختمان وفضاي اطراف آن از نظر تطبيق با سيستم تهويه مطبوع و تجهيزات آن

فضاي كافي براي نصب دارند كه اين مساله بايد مورد توجه وسايل و تجهيزات يك سيستم تهويه مطبوع احتياج به 

مهندس طراح سيستم قرار گيرد. قبل از طراحي سيستم تهويه مطبوع بايد امكانات ساختمان جهت اختصاص فضاي 

مناسب مورد بررسي قرار گيرد. برخي از تجهيزات تهويه مطبوع مثل فن كوئل ها به فضاي كمي براي نصب نياز دارند 

تجهيزات يك سيستم تهويه مطبوع مركزي كه هواي مطبوع مورد نياز چندين اتاق يا فضاي ساختمان را تامين ولي 

مي كنند احتياج به فضاي بيشتري براي نصب كردن مي باشند.همچنين، بخش هايي كه در تاسيسات مكانيكي يك 

 :ساختمان طراحي و محاسبه مي گردند نيز شامل

 يش مورد نياز ساختمانمحاسبه بار سرمايش و گرما .1

 انتخاب سيستم سرمايش و گرمايش .2

 محاسبه آب گرم مصرفي مورد نياز .3

 محاسبه منبع ذخيره آب .4
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 محاسبه سيستم اطفاء حريق .5

 محاسبه سيستم كانال كشي و لوله كشي دستگاهها .6

 محاسبه و انتخاب تجهيزات موتورخانه .7

 


